Guatemala, 31 de julio del 2014,
Informe No. 4-2014

Senor

Francisce Javier Anlonio Arden Quezada
Viceministro del Deporte y Ia Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache

Estitnade Seiior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por servicios técnico
profesionales numero 1021-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nruimero 335-2014,
correspondiente al mes de julio y para el pago de mis honorarios estoy presentado la factura Serie I
No. 31

Aclividades realizadas:

1. Verificar que se realicen los descuentos y aportes de la Universidad
Galileo. .

2. Control administrativo de los programas de profesionalizacion.

3. FElaboracion del Informe de capacilaciones efectuadas mensuaimente,

4, Realizar actividades motivacionales para el personal.

5. Apoyar en la logistica de capacitaciones programadas mensualmente.

Resuliados Obtenidos:

1. Se traslado la documenlacion para la gjecucion de los pugos del

programa de profesionalizacion de la Universidad Galileo e INAF,

actualizando los pagos hasta junio del 2074,

Con la revision de fas nominas de descuentos y aportes que trasladan as

Delezaciones de Recursos Flimanos, se coordina con la Universidad

Galileo, los procesos administrativos de page.

3. Se actualiza mensualmenie et Informe de capacitacion; logrando
manlenerio segin las ejecuciones realizadas.

4, 8e apoyo en la logistica de los eventos de capacitacion, obteniendo la
ejecucion de 6, dirigidas al personnl del Ministerio.

5. Con ¢l apoyo brindado en la logistica de las actividades motivacionales,

se logro coordinar la celebracion de fos cumpleafieros de mayo y junio

del 2014, .
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